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	Doel
	· Aan het einde van deze opdracht weet je wat hoe het inkoopproces werkt.

	Inleiding
	· Een inkoopproces bestaat uit drie fasen namelijk:
· de oriëntatiefase;
· Inkoopfase;
· Afhandelingsfase.

	Activiteit
	· Omschrijf deze fasen en geef aan wat er gebeurd in ieder fase. Omschrijf ook hoe dit op jouw bedrijf gaat.
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Opdracht  Voorraad
	Doel
	· Aan het einde van deze opdracht weet je wat hoe de voorraad wordt bijgehouden.

	Inleiding
	· Om producten te bestellen is het belangrijk dat je weet hoeveel producten je wil hebben en hoeveel voorraad je hebt. Ieder bedrijf heeft een voorraadbeheer.


	Activiteit
	· Omschrijf waarom het belangrijk is om een voorraadbeheer te hebben.
· Omschrijf hoe de voorraad bij jullie wordt bijgehouden en door wie dit wordt gedaan.
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Opdracht  Bestellen/inkopen
	Doel
	· Aan het einde van deze opdracht weet je op welke manieren producten besteld/ingekocht kunnen worden.

	Inleiding
	· Om producten te bestellen/inkopen is het belangrijk dat je weet hoe en waar je dit moet doen. Je kan op veel verschillende manieren producten bestellen namelijk:
· het inkoopkanaal;
· leveranciers;
· eigen organisatie;
· bestelmethode.


	Activiteit
	· Omschrijf de verschillende manieren van bestellen/inkopen en geef aan hoe dit wordt gedaan;
· Geef aan hoe de producten besteld/ingekocht worden op jouw leerbedrijf.
· Zoek op internet of bij jullie op het bedrijf een bestelbon en geef aan wat hier allemaal op aangegeven staat. 
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